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SOFT33 : Installation du Logiciel

Remarque :
=  Procédure optimisée pour Windows 7, 8.1 et 10.
= |l convient d'installer le logiciel sur un ordinateur stable et disposant d'une protection antivirus.
= L'imprimante matricielle et I'imprimante A4 doivent étre préalablement installées et configurées correctement avec un driver prévu

pour la version de votre systeme d'exploitation que vous utilisez (ou full compatible).

1. Téléchargement du programme SOFT33

= Attention : |l est conseillé de fermer tous les programmes ouverts avant de commencer la procédure d'installation.

= Pour lancer le téléchargement du programme d'installation, se connecter sur notre espace clients www.soft33.eu et ouvrir la
rubrique : "Téléchargement" > "Soft33".

= Cliquer ensuite sur la derniére version compléte disponible : "Soft33 - Version 8.2".
= Téléchargement du fichier (en fonction de votre navigateur web, les écrans peuvent étre sensiblement différents)

= Sous Internet Explorer : (navigateur livré en standard avec Windows)

Dans la fenétre de téléchargement, cliquer sur "Exécuter" (ou "Ouvrir" selon la version navigateur web).
Attendre la fin du téléchargement, puis cliquer de nouveau sur "Exécuter"

= Sous FireFox:
Cliquer sur "Enregistrer le fichier" pour le stocker sur votre disque dur. Attendre la fin du téléchargement. Rechercher le

fichier téléchargé dans la fenétre de téléchargement, double- cliquer sur le fichier soft33_5xx_fr.exe

@ Si le programme est installé sur un autre ordinateur, enregistrer le fichier sur un support amovible, par exemple une clé USB.
Brancher le support, rechercher le fichier téléchargé et double-cliquer sur le fichier soft33_5xx_fr.exe.

2. Installation du programme

= Lorsque le fichier est téléchargé et exécuté, le programme d'installation démarre avec cette fenétre.

~
7] Installation de Soft33 B
Langues
Sélection de la langue d'installation.
Choisissez la langue d'installation qui vous convient,
Cliquez sur Suivant pour continuer I'installation
Dutch
Francais
Suivant > I I Quitter
. J

= Sélectionner la langue [Suivant]

=  Ecran d'accueil [Suivant]

= Sélectionner le répertoire d'installation (ne pas modifier pour une installation par défaut). [Suivant]




Lorsque l'installation est terminée, cliquer sur "Terminer", fermer ensuite la fenétre contenant les raccourcis.

£1] Installation de Soft33

L'installation de Soft33 s'est
déroulée correctement!

Cliquez sur Terminer pour quitter le programme
d'installation.
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Terminer

Configuration de I'imprimante matricielle

La procédure suivante est adaptée pour Windows 7, 8.1 et 10.

Si vous disposez d’un autre systéme d’exploitation veuillez consulter la procédure PAOS.

Création des formats d'attestation
Démarrer > Panneau de configuration > Afficher les périphériques et imprimantes
Sélectionner I'imprimante matricielle

Clic sur : "Propriété du serveur d'impression"

Cocher "Créer un nouveau formulaire"

Nom : Attestations GH
Largeur : 12,70 cm
Hauteur : 30,48 cm Cliquer sur "Enregistrer"

Cocher "Créer un nouveau formulaire"

Nom : Attestations D
Largeur : 34,01 cm
Hauteur : 20,32 cm Cliquer sur "Enregistrer"

Envegutrer
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= Activation du format d'attestation sur I'imprimante matricielle
Démarrer > Périphériques et imprimantes
Clic droit sur I'imprimante matricielle > Options d'impression

Clic sur le bouton "Avancé..." : Taille du papier : [Attestations GH] ou [Attestations D]
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4. Configuration du logiciel

a. Création des tournées de soins
Gestion > Données de bases > Tournées
= Vous pouvez dans cette partie créer les tournées de soins via le bouton "Nouveau".

Exemple :

EE) Gestion des Données de base [= @] =]

B & 0 < 3 & =

: Fermer Détail Nouveau Précéd.. Suivant Imprimer

Utilisateurs

Organismes assureurs
Dispensaires & Centres de jour
Unions nationales

1200 1000 1200
1400 1200 1400
1800 1400 1600
-18:00 1800 18:00
2000 18:00 2000
2200 20:00 2200
o000 2200 00:00

Localités
Prestations

Forfaits journaliers
Plafonds journaliers
Jours fériés

OooooEoogl=
EEEEEEEES]

Toumd

Cumuls interdits

Lieus £} Mise 3 Jour des Tournées =] @ =]
Etats physiologiques R [n} pvs 5Y < P
Nationalités i Fermer Nouvesu Enregs.. Suppi. Frécéd. Suivant Imprimer
Signalétique
Code i
Libellé [00-00 - 0&:00]
Deébut 000
Fin 0600
Ugenle ) 0u @ Non
Enactivitt @ Oui () Non

9 toumées)

b. Création d’un établissement de facturation

Gestion > Etablissements

Vous pouvez dans cet écran créer votre établissement de facturation. L’établissement est la personne morale qui facture les

prestations, pour plus d’information, veuillez consulter la procédure EN63.

Onglet [Groupe]

- Code: Veuillez choisir un numéro pour I'établissement de facturation (conseillé :

- Nom : Nom & Prénom du prestataire
Le nom de la société
Le nom du groupement

- Adresse: L'adresse, le code postal et la localité du prestataire de soins
L’adresse, le code postal et la localité du siege social de la société
L’adresse, le code postal et la localité du responsable du groupement

- Prestataires conventionnés :
Cochez oui si les prestataires qui feront partie de cet établissement seront conventionnés.

1)
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Prestataires tiers-payant :

Cochez oui si les prestataires qui feront partie de cet établissement auront adhéré au systeme Tiers-payant.

N° tiers-payant: Numéro Tiers Payant du prestataire de soins
Numéro Tiers Payant du groupement

11 Gestion des Etablissements o o=
M! @ ‘/ % = = = =
Fermer  Détail |Nouveau Enregis.. Suppn.. Précéd.. Suivant Imprimer

0 Groupe |§3 Factuiation | ¥ Commentaiies | EF Prestataiies

Signalétique Encodage

Codz i Prestataies convenlionnés (@) Oui Nan
Hom SOFT33 Prestataiies lierspayant @ Oui Nen
Adresse Rue dutiavail, 11 N tiers-papant 91234537001
CP.-Localté 1400 | NIVELLES [+]  Topede psstataies @ Infirries Certre de jour
Téléphone Gestion dossier patient © Oui Nen
Gom Convention Aides soignantes ) 0L ©) Nen
Fax

Email

Impression Statut

Impression prescriptions Ou @ Non Enacidté  ® Oui () Non

Nombre dexemplaires 0

Langage dimpression  ©) Frangais Néetlandais () Alemand

Loi d 08/12/1952

Onglet [Facturation]

Mode de facturation :

Mode individuel : Un seul prestataire dans I'établissement (en société ou non)
Mode groupe : Plusieurs prestataires dans le méme établissement (en société ou non)

Source de facturation :
Toujours indiquer Non au champ Client, cette option est réservée aux installations réseau.

Type d'attestation :
Veuillez sélectionner le modéle d’attestation de I'établissement.

Modeéle d'attestation :
Standard = Layout traditionnel

Centre de facturation :

Toujours 0, excepté les personnes qui facturent des prestations chez Soins a Domicile Bruxelles asbl.

N° d’entreprise :
Le N° d’entreprise est obligatoire pour utiliser des attestations de type H et D.

33) Gestion des Etablissements =2 E=R 5
o &) v B < 4 (=T

© Fermer  Détal | Kivisi|Enregis.. Supprio Précéd | Suivant Imprimer

4 Groupe | N3 Facturation | 8 Commentaie | € Prestataies

Facturation Remboursement
Mode de facturation ® Individuel (O Groupe () Autre IBAN compte 1
Source de facturation O Dui (@ HNon BIC compte 1
Type dattestations oD O pam7? 1BAN comple 2
Q& ® GH-2017 BIC compte 2
OH
X _ . . Paiement T.M. sur ®Compte 1 () Compte 2
Modele datiestations @) Standard () Avial O Texte - _
N N Rembousement par (0w @ Mon
Impression montants @0u ONon prestataies
sur attestations
Centie de factwration |0 o IRein3 00
Rembowrsé 0006
P.U.C. union Chrstisnne v
Solde 0006
N° df Ertreprise (BCE)
Deriier N” facture: 00000000
Supports INAMI MyCareNet
Plusieurs fichiers IN&MI - (D) 0ui (@ Non Pass | - - - - -
Surun support
X Utiisable du AU
N® demier srvai des ] . .
supports INAMI Docsmedico: @ Oui () Nan

admitistratits
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Création d’un prestataire de soins

Gestion > Prestataires

Vous pouvez dans cet écran créer vos prestataires de soins. Pour plus d’information, veuillez consulter la procédure EN61.

Signalétique

Compléter les différents champs.

Code couleur :

2016-12

Possibilité d’attribuer une couleur au prestataire de soins en cliquant sur le dossier jaune ; cette option peut étre utile dans les
menus de répartitions des soins.

Statut :

- N° INAMI :

- Facturable :

- Voucher :

- Etablissement :

- Titulaire :

- Responsable :

Paramétrage du logiciel

Numéro Inami du prestataire de soins

Cocher oui si vous souhaitez facturer des soins pour ce prestataire (voucher nécessaire)

Code a compléter pour tout prestataire facturable

Obligatoire pour I'attribution de prestations
Veuillez sélectionner I'établissement créé précédemment.

La personne qui signe les attestations

La personne qui signe les bordereaux d’expéditions

Il ne peut y avoir qu’un seul titulaire et un seul responsable par établissement

1 Gestion des Prestataires [ =]
i Fermer | Détail |Nouveau Enregis . Suppri.. Précéd . Suivant Imprimer

Signalétique Statut

Corde HE INAMI 412345.02-401

Nom Factursble @0 O Hon

Prénom Saphis Fanturable du 0170172008 | au [31712/2015

Adiesse Fiue du Travail 11 WYaucher 48252 73406-63990-20304 80205

Rt st 1400_[INVELLES == | | Eisblssomert NURSING MOVIE GROUR =1

Sexe Maseuiin @ Féminin Titulaire @ Oui Mon

VEHER Fiespansable @0u O Non

B Tope @ Infimierie) Aide soignant(s)

Far

Cerlre sains pallatifs
Enal En activité @0u O Non

Codecoulewr 14327354 Er
Facturation

N° compte 1

N comple 2 -

Factus £0.00
Remboursé £0.00
Solde £0.00

Registie électronique

Génération automatique Oui @ Mon

Commentaires

Elocage facturation

Reépertoire de génération  |C:APragram filesMnfi33\RegistersMARCEAL_Sophie

Oui @ Hon

Dans Soft33 : Paramétrage > Gestion des parametres

. [Onglet] — Utilisateur
Identification support de backup : [chemin complet de votre support de sauvegarde de données]

. [Onglet] - Préférence

Liaison avec les formulaires : Oui (conseillé)
Sélectionner I'établissement par défaut et le prestataire par défaut.

. [Onglet] - Imprimantes

Sélectionner I'imprimante A4

Sélectionner I'imprimante PDF : par exemple PDF Creator (optionnel)

Sélectionner l'imprimante matricielle



