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Logiciel infirmier SOFT33 
Aide-mémoire pour l’encodage – AM01a 

 

1 Encodage d’un nouveau patient  
 

1.1 Encodage via la lecture eID 

 

1.1.1 Encodage de la fiche signalétique & de l’assurabilité 

 

 Lire la carte d’identité du/des patient(s) avec Mobi33 / ReID 
 

 Publication et réception des données à partir des serveurs Mobi33 / ReID 
 

o Cliquer sur « Mobi33-ReID » > « Publication et réception » 
 

 
 

o Cliquer sur « Synchroniser » 
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 Les fiches patients ont été créées à partir des lectures de cartes d’identités. 
Il vous reste à vérifier les données d’assurabilités.  
 

o Cliquer sur « Mobi33-ReID » > « Patients en attente » 
 

 
 

o La liste des patients pré-encodés apparait  
 

 
 

o Introduire la carte d’identité dans le lecteur 
 

o Cliquer sur « MyCareNet » pour faire une vérification d’assurabilité et 
finaliser l’encodage du patient 

 
o Eventuellement, encoder le code PIN de la carte d’identité (la fenêtre 

clignote dans le bas de l’écran) 
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1.2 Encodage via MyCareNet 

 

1.2.1 Encodage de la fiche signalétique & de l’assurabilité 

 Cliquer sur "Nouveau" 
 

 
 

 A droite, cliquer sur le bouton "MyCareNet"  
 

 
 

 Introduire la carte d’identité dans le lecteur 

 Encoder le NISS puis cliquer sur "Rechercher" 

 Eventuellement, encoder le code PIN de la carte d’identité 

 Lorsque les données du patient apparaissent, cliquer sur OK 

 Encoder l’adresse complète du patient 

 Cliquer sur "Enregistrer" 
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1.3 Encodage manuel 

1.3.1 Encodage de la fiche signalétique du patient 

 Cliquer sur "Nouveau" 
 

 
 

 Encoder au minimum : 
 
Nom : NICKY 
Prénom : MINAJ 
Adresse :   Rue du travail, 11  
CP :  1400  
Localité : NIVELLES 

 

 Cliquer sur "Enregistrer" 
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1.3.2 Encodage de l'assurabilité du patient 

 Encoder au minimum : 
 
Période du :  01/01/20XX 
Mutuelle :  509 
N° National :  XXXXXX-XXX-XX 
CT1 – CT2 :  110 / 110  
 

 Cliquer sur "Enregistrer" 
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2 Encodage d'un ticket modérateur (si demandé) 
 

 Fiche patient > Onglet [Historique] 

 Dans la partie Ticket modérateur, cliquer sur le bouton "Nouveau" 
 

 
 

 Encoder : 
 
Période du : 01/01/20XX 
 

 Cliquer sur "Enregistrer" 
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3 Encodage d'un prescripteur 
 

 

 Gestion > Prescripteurs 
 

 Cliquer sur le bouton "Nouveau" pour encoder un nouveau prescripteur 
 

 Entrer au minimum : Le nom, le prénom et le n° INAMI du médecin 
 

 
 

 Cliquer sur "Enregistrer" 
 
 
 

 
En cas d’absence du prénom, encoder Dr pour docteur dans le champ correspondant 

 

 

 

 
Des informations détaillées concernant l’encodage des prescripteurs sont disponibles 
sur Manuel > Autres encodages > EN65 - Prescripteur  
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4 Échelle de Katz  

4.1 Encoder une échelle de Katz  

T7 du 01/10/200X au 31/12/200X – Score Katz : 442211 

 

 Dans la fiche du patient : 

- Cliquer sur l'onglet "Formulaires" 

- Cliquer sur "Echelles de Katz (A3)" 

- Cliquer sur "Nouveau" 

 Exemple : 
 

Prestataire :  MARCEAU Sophie (1) 
Prescripteur : DAUDET Alphonse 
Critères :  4 4 2 2 1 1  
Début des soins : 01/10/20XX 
Fin des soins : 31/12/20XX (Attention maximum 3 mois) 
ou 
Pendant une période de : 3 mois 
 

 

 Cliquer sur "Enregistrer" 
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4.2 Envoyer l’échelle de Katz par MyCareNet 

 Introduire la carte d’identité dans le lecteur 

 Cliquer sur "Envoi" 
 

 

 Eventuellement, encoder le code PIN de la carte d’identité 

 IMPORTANT : aller télécharger l’accusé de réception dans :  
MyCareNet > Boîte aux lettres 

 

 

 

 

 

 
Il est important de suivre la 3ème formation FN1c avant d’envoyer une échelle de Katz.  
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5 ENCODAGE D'UNE PRESCRIPTION – ENCODAGE FIXE 
 
Dans la fiche du patient : 
- Cliquer sur l'onglet "Prescriptions" 
- Cliquer sur "Encodage fixe" 
 

1. Prescripteur 
Sélectionner le médecin prescripteur dans la liste. 

 

2. Prestataire 
La petite main permet de sélectionner le prestataire par défaut. 

 

3. Description des soins  
Texte libre – Exemple : produit + posologie 

 

4. Date de prescription 
 

5. Original détenu par 
Qui a la prescription ? 

 
6. Présence certificat 

- Oui si j’ai une prescription de médecin  
- Non si je n’ai pas de prescription 

 

7. Début des soins 
 

8. Tous les X jours : Espacement  OU     X / semaine : Jours   
 

9. Soins jusqu’au X : Fin des soins     OU     Soins pendant X jours : Nb jours  
 

10. Code 
T Toilette   P Pansement simple L Lavement  
I Injection   PC  Pansement complexe X Prestation technique spécifique 
II Plusieurs injections PS Pansement spécifique   

 

11. Heure [Facultatif] 
À quelle heure le patient est-il visité ? 
 

12. Tournée [Obligatoire] 
Sélectionner le moment où le soin est effectué. 
Permet également de gérer le nombre de passage sur la journée. 

 

13. Onglet [Documents]         Facultatif 
Eventuellement, scanner la prescription dans l'onglet "Documents" > "Scanner".  

 

14. Cliquer sur "Enregistrer"  
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5.1 Exemple prescription n°1  
 
T du 01/10/20XX au 31/12/20XX 

 
1. Prescripteur : DAUDET Alphonse  

 
2. Prestataire : MARCEAU Sophie 

 
3. Description des soins : Toilette 

 
4. Date de prescription : 01/10/20XX 

 
5. Début des soins : 01/10/20XX 

 
6. Espacement : 1 = Tous les jours 

Jours : X / semaine 
 

7. Fin des soins : Soins jusqu’au 31/12/20XX 
Nb jours : Soins pendant X jours 
 

8. Code : T  Heure : 09:00  Tournée : 1 
 

 
 

9. Onglet [Enregistrer]  
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5.2 Exemple prescription n°2  
 
P : 1 jour sur 2 pendant 10 séances à partir du 15/10/20XX 

 
1. Prescripteur : DAUDET Alphonse  

 
2. Prestataire : MARCEAU Sophie 

 
3. Description des soins : Pansement genou droit 

 
4. Date de prescription : 15/10/20XX 

 
5. Début des soins : 15/10/20XX 

 
6. Espacement : 2 = Tous les 2 jours 

Jours : X / semaine 
 

7. Fin des soins : Soins jusqu’au X 
Nb jours : 10 
 

8. Code : P Nb jours : 10  Heure : 09:00  Tournée : 1 
 

9. Onglet [Enregistrer]  
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5.3 Exemple prescription n°3 
 
I : 2x/jour pendant 10 jours à partir du 01/12/20XX 

 
1. Prescripteur : DAUDET Alphonse  

 
2. Prestataire : MARCEAU Sophie 

 
3. Description des soins : Injections 

 
4. Date de prescription : 01/12/20XX 

 
5. Début des soins : 01/12/20XX 

 
6. Espacement : 1 = Tous les jours 

Jours : X / semaine 
 

7. Fin des soins : Soins jusqu’au X 
Nb jours : 10 
 

8. Code : I Nb jours : 10  Heure : 09:00   Tournée : 1 
Code : I Nb jours : 10  Heure : 18:00   Tournée : 6 

 
9. Onglet [Enregistrer]  
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5 Vérification de l’encodage 

 
5.1 Modification de prestations 
 

 Fiche patient > Prescriptions > Cliquer sur "Modification prestations" 
 

 

 
 

 
 Dans la fenêtre apparue, vérifier que les soins encodés sont présents et correct. 
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5.2 Planning des soins 

Pour vérifier l’encodage, vous pouvez visualiser le planning :  

 Documents > Impression des documents 

 Cliquer sur "Planning des soins (paysage)" 

 Compléter les dates "A partir du" et "Jusqu’au" 

 Cliquer sur "Rechercher" 
 

 
 

 Vérifier que les patients et les soins encodés au préalable apparaissent dans le 
planning 

 
 

 

 
 Le document « AM01b – Aide-mémoire encodage (suite) » décrit, entre autre, plus en 
détail ces deux fonctionnalités (5.1 et 5.2). 
 
 

 
 


